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MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
“Dra. Adriana Rebaza Flores”
AMISTAD PERU - JAPON

Resolucion Directoral

Bellavista, /7 do. DI BIE 4op 2012

Visto el Expediente N°12-INR-009783-001 que contiene los Informes N°326-201 2-OEA—JNR ¥y 33?—2{3{1 2-'C'JE-:WR,
de la Oficina Ejecutiva de Administracion y la Oficina de Economia del Instifuto Nacional de Rehabilitacion *Dra.
Adriana Rebaza Flores” AMISTAD PERU-JAPON;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N°28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, en el articulo 9° establece “S_on
responsables de la administracion de los fondos pablicos en las Unidades Ejecutoras y Dependencias
equivalentes en la Entidades, el Director General de Administracién o quien haga sus veces y el Tesorero cuya
designacion debe ser acreditada ante la Direccion Nacional de Tesoro Publico’,

Que, el articulo 14° del Decreto "Supremo N°310-89-EF, concordante con el articulo 13° def i?egreto Supremo
N®347-90-EF, regulan aspectos de procedimiento de pago y de la administracion de los fondos publicos;

Que, €l articulo 37° de Iz Directiva de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15, aprobada mediants Resolucién Directoral
N°002-2007-EF/77.15 vigente a la fecha, establece que se podré utilizar el Fondo Fijo para Qaja thqa parala .

: ejecucion del gasto con cargo a fuentes de financiamientos distintas a la de Recursos Ordinarios, sujetandose su

ﬁ?ﬁj}k\admm{sfracfén a las Normas Generales de Tesoreria 06 y 07, aprobadas por Resolucion Directoral N°026-80-
2 R o1

By
fi 4 S\EF/77.15 y a las disposiciones que regulan el Fondo para Pagos en Efectivo destinados a atender gastos de
“elmenor cuantia en determinados bienes y servicios debidamente seleccionados;

= i

Que a través de fos documentos del visto, la Directora de la Oficina de Economia, informa a la Oficina Ejecutiva
de Administracion del Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra. Adriana Rebaza Flores” AMISTAD PERU?JAP(_?M
la necesidad de regular el procedimiento, condiciones y plazos para la Rendicion del Fondo Fijo de Caja Chica,
procediendo a elaborar el Proyecto de la Directiva “Procedimiento Administrativo para el Otorgamiento del Pago

: en Efectivo de Movilidad Local por Comisién de Servicio”, en cumplimiento de la Directiva de Tesoreria N°001-
.2\ 2007-EF/77.15;

Que, con Informe N°326-2012-OFA-INR, fa Oficina Ejecutiva de Administracion, propone a la Direccion General
del Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra. Adriana Rebaza Flores” AMISTAD PERU-JAPON fa aprobacion de la
Directiva “*Procedimiento Administrativo para el Oforgamiento del Pago en Efectivo de Movilidad Local por
#)Comfsfén de Servicio”,

Que, en tal sentido, resulta necesario expedir la resolucion correspondiente a fin de aprobar la citada directiva;

-/ para contar con los instrumentos normativos que estandaricen su ejecucion y regulen el control del uso d.e los
recursos del estado que se ejecutan a través del Fonde para Pago en Efectivo, en el marco de las disposiciones
establecidas en las Normas Generales de Tesoreria;

.,[.NR

De conformidad con la Ley N°29812, Ley de Presupuesto del Sector Ptblico para ef A‘ﬁc- F{sn?af 2_’01 2, Ley
N°28693, Ley General de! Sistema Nacional de Tesoreria y sus modificatorias y la Resolucion Ministerial N°715-

2006/MINSA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de! Instituto Nacional de Rehabilitacion
"Dra. Adriana Rebaza Flores”,

Estando a lo informado y propuesto por fa Oficina Ejecutiva de Administracion y la Oficina de Economia;




Con fa visacién de la Oficina Ejecutiva de Administracién, Oficina de Economia y de la Oficina de Asesoria
Juridica del Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra. Adriana Rebaza Flores” AMISTAD PERU - JAPON;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR la Directiva Administrativa N°012-2012-OFA-INR “Procedimiento Administrativo para el
Otorgamiento del Pago en Efectivo de Movilidad Local por comision de Servicio”, que consta de Nueve (09)
numerales y fres (03) Anexos, que contiene el Formato de Declaracion Jurada de Movilidad Local, ef cuadro
Tarifario para Asignacion de Movilidad Local (actualizado en el INR) y el Formato de Planilla de Movilidad Local.

Articulo 2°.- : Dejar sin efecto en parte la Resolucion Dirsctoral N°061-2011-SA-DG-INR en dor_?de se aprueba la
Directiva Administrativa N°005-2011-OEA-INR “Procedimiento Administrativo para el Otorgamiento del Pago en
-s\Efectivo de Movilidad Local por comision de Servicio”.
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Articulo 3°.- La Oficina Ejecutiva de Administracion es fa Unidad Organica responsable de Ia difusion y aplicacion
de la Directiva aprobada.

Registrese y comuniquese,

INSTITUTO NARIONI BE REHAGILITACION
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DIRECT!VA ADMINISTRATIVA N® 04 % .2012-OEA-INR

“PROTEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL OTORGAMIENTO DEL PAGO EN EFECTIVO DE

MOVILIDAD LOCAL POR COMISION DE SERVICIO”

CINALIDAD

Morrar y controlar el otorgamiento del pago en efectivo por el concepte de movilidad Iscal, a
fin de estandarizar su ejecucidn, en el marco de las normas de discipling, racionaligad y
zusteridad en el gasto. :

OBJETIVO

F.teizecer el procedimierw para la autorizacion y otorgamiento de movilidad local
dvsponiendo de fos recursos e Fondo Filo para Caja Chica, en el marco de los lineamientos
nor nativos vigentes,

#MBITO DE APLICACION
o

Las normas establecidas en la presente Directiva Administrativa son de observancia,
splicacion y cumplimiento obligatorio por el personal gue labore o preste servicios bajo
cualquier modalidad en los Organos y Unidades Organicas del Instituto Nacional de
Rzhabilitacion.

BASE LEGAL

= Decreto Legisiativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera -Adminisiraiva oy de
Remuneraciones del Sector Publico y su Reglamento aprobado por Decreto-Supremo N°
005-80-PCM.

« Ley N® 24411 Ley General del Sistema Nacional de Piesupuesto.

«  Ley N°29812, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2012

¢ Resolucion Direciorai N° 313-92-INAP/DNP, aprueba el Manual Normative de Pprqonal N®
T52-92-DNP. :

»  Resolucion Minisierial N® 380-2006/NM INSA zprueba la Dlrectwa ﬂ\dmtmsfrahvﬁ N° 079-
MINSA/OGA-V.01, Directiva Administrativa de Procedimiento para el Otorgamiento del
pago en Efectiva de Movilidad Local por Comision de Servicio.

v Resolucion de Confraloria N? 320-2006-CG, aprueba Normas de Contro! interno.

* Resolucion Directoral N® 002-2007-EF/77.15, aprueba la Directiva de Tescreria N” 0a1-
2007-EF/77.15; y sus normas muodificatorias.

* Resolucion Ministerial N° 814-2003-SA/DM, que ﬁprueba la D1rectwa N {)23—
MINSA/OGA-V.01 sobre "Procadimiento para gl Otorgamiento, Contrel y Rendicidon de
Vales Provisichalez”,

»  Resolucion Dire-toral N° 026-80-EF,77.15 que aprueka las Normas Generzles del
oistema de Tesc: z2ria (13.05.1980) y su ampliatoria aprobada con Resolucion Direcioral
N® 008-89-EF/77 15.07 (12/01/89).

= Decreto Legislativo N* 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones.dei Fstade .y su
Reglamento, aprobado par D.S. N® 0184-2008-EF y su modificatoria segln DS 138 2012-
EF

BIGPOSICIONES GENERALES

~a vresente Directiva Adminizt-ativa interra reguia Jos procedimientos adminisirativos y actos
de administracion que del-zia cumplir todo el personal comprendido en el ctorgamiento de la
ncvilidad local, en el 2mibito de aplicacién de la presente Directiva Administrativa.

%1 Glosario de Términos
Para efectos de la presente Directiva Administrativa, se definen los 5|gmer1tes terrr“mos




a.1.1

5.1.4

(8]

£ )

Comisién de servicio.- Corresponde a las acciones realizadas fuera del
centro de trabajo, por el servidor comisionado, debidamente attorizado.-
Tramite rutinario.- Son aquellas actividades de caracter condianc gue se
realizan, cuando la urgencia del desplazamiento no es apremiante. El monto
a otorgar es la tarifa promedio que rige en Jos medios de t:a..aporte publice
como microbuses, dmnibus, colectivas, o cualqmer otro medio de transporte
similar Entendiéndose gue la comisién de servicio se realizara durante el
horario de trabajo. .

Tramite Urgente.- Son aquellas actividades de caracter exczpcional, cuando
el desplazamiento obedece a una accion administrativa que tiene que
realizarse en forma urgente e inmediata. Ei Tramite Urgente esta ligado al
tipo de gestion, al tiempo y a la-confidencialidad de la documentacion a
trasladar, siendo el monto a otorgar el costo promedio de un servicio de taxi
que rige en la localidad, el mismo que se indica en el Cuadre Tarifaric para la
asignacion de Movilidad Local (Anexo N° 02) de la presente Directiva
Administrativa y que se realizan durante el horaric de trabajo, y
excepcionalmente en horarios especiales. En este Ultimo caso se requiere la
autorizacion del Director Ejecutivo de Administracion, con la visacién de los
Directores de las Unidades Organicas, o guien haga SUS Veces an EI |.|st|tuto
Nacional de Rehabilitacian.

Actividades - Conjunto de tareas que realizan las Unidades Organicas en el
marco de sus funciones, proyectos y programas.

Actividades Especiales {individual o masiva) .- Son aquelias actividades
gue estan orientadas al cumplimiento de acciones en ei marco de sus
funcicnes y programas que permitan atender la prevercion y atencion
colectiva e individual de la salud, programadas por las Uridades Organicas
conformantes del Instituto Nacicnal de Rehabilitacién, las nuales pueden ser
gjecutadas en las modalidades directamente o por Transfer=icia y que por su
operatividad funcional requieren e! desplzzatiento de perconal especializado
para el logro de los objetivos y metas defridos en el Plan Operativo
Aprobado de las mismas, siendo el monto a otorgar el que se indica en el
Cuadro Tarifario para la Asignacion de Movilidad Local {Anexc N° 02) de la
presente Directiva Administrativa, que es 2l costo promedio rle un servicio de
taxi que rige en la localidad.

Actividades Excepcionales ylo eventuales vienen a ser aguellas
actividades administrativas que se realizan fuera del horario normal para
procesar informacion tales como cierre de calendario mensual, balance de
comprobacian y constructivo, inventario patrimonial, informacisn presupuestal
y ofras de urgencia. Reguiere la autorizacién del Director Ejecutivo de
Administracién y la visacion de los Directores de las Unidades Organicas, o
guien haga sus'veces en el Instituto Nacional de Rehabilitaciar.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS - E

6.1 Del Pago de Movilidad

5.1.1

El pago por concepto de Movilidad Locai se otorga para atender comisiones
de servicio y otras modalidades establecidas en la pinsznte directiva al
personal que labore en la Institucion o preste sus servicios bajo cualquier
modalidad en el INR, con o sin relacién de subordinacion;  que se desplaza
en el desairollo de sus labores oficiales o de obligaciores contractuales.
teniendo en consideracion la distancia entrerel origen y destino que justifique
el pago de la movilidad, bajo el marco de o establecido e ias Disposiciones
Generales de |la presente Directiva,

No seran reconocidos para el pago de movilidad local, la movilizacion del
centro de trabajo al domicilio y viceversa; salve excepcion ¢2 las actividades
especiales seflaladas en el numeral 5.1.5 de |a presente directiva.
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6.1.4

6.1.5

6.1.6

Para el caso de las comisiones de servicio de traslado, del domicilic a lugares
distintos al del centro de trabajo que se realice las primeras horas del dia;
éstas deberan ser requeridas por el solicitante minimo el dia anterior al que
corresponce la comision especificando en forma expresa con documento
oficial en el cual se denota que la comision de servicio se va realizar a
primera hera vy éste ha sido puesto en conocimiento de la autoridad
institucicnal.

El pago de Movilidad Local es personal e intransferible y se utiliza solamente
para los fines autorizados por la Unidad Organica que comisiona,
otorgandose al servidor o contratado bajo cualguier modalidad que se
dgsplaza en vehiculos no oficiales.

El pago de Movilidad Local se hard unicamente en los siguientes casos!
a) Para la realizacién de Tramite Rutinario.

b) Para la realizacidn de actividades de Tramite Urgente.

¢] Para la realizacion de Actividades Especiales (individual o masiva) .
d} Actividades Excepcionales y/o eventuales

El Jefe inmediato, evaluard si la comision a realizar es-meritoria de utilizar el
medic de transporte {tam} siendo responsabmdad de! comisionado como del
guien autoriza dicha comision.

Los Funcionarios a partir del nivel F3 gque estén autorizados de acuerdo a la
presente Directiva a asistir a comisiones de servicios, podran hacer usc de la
movilidad como actividades de transporte especial o urgente. Tanto para la
ida como retorno a la Institucion, siempre y cuando no utilicen uPhICUIOS
oficiales y justifiquen su asistencia a dicha comisidn.

Las asignaciones para Movilidad Local requeridas, se sujetaran ai principio
de austeridad, economia vy eficiencia, y bajo las condiciones que
correspondan, si son de Tramite Rutinario, de Tramite Especial ¢ Lhgente v el
de Actividad Especial, bajo responsabilidad del Diractor Ejecutve de
Administracion y el responsable de la Unidad Qrganica saiicitante,

& .

5.2 Procedimiento para la Solicitud y Atencion de Pago de Movilidad L.ocal

B.2.1

5.2.2

Para solicitar el pago de Movilidad Local se usara el foimuiaric de Vale
Provisional establecido en el Anexo N°® 01 de la Directiva Adminisirativa N°
04-2011-0EA-INR, que aprueba el "Procedimiento Administrative para el
Requerimiento, Uso y Rendicton de los Fondos Fijos para Caja Chica con
Fuente de Financiamiento de RO y RDR", en el gue se censignaran los
siguientes datos: :

» Nombre de la Jnidad Organica que autoriza la comision ¢e servicio y
solicita el pago de la movilidad.
Nombre del servidor comisionado.
Fecha de Ia comision.
e itinerario de la comisidn (lugar de viaje).
s iimporte en nuevaos soles. - s
e« Firma del Director Ejecutivo de AUMIn]St!’aE‘IOH Vel Q;is.a;;-'. ;
Unid:ad Organica solicitante. SRt is
Firma del Contador
Visto bueno del Jefe del Area de Tesoreria,
« Firma dei comisionado en sefial de conformidad de 6 fecibida:’

Se, piocede 3 al pago de Movilidad Local, cuando ‘el servigar ool
acredite lo siguignte; TR

+
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6.2.3

524

5.2.5

526

G277

De la papeleta de autorizacién de salida (por comisi¢n de servicio),
debera estar firmado por el Jefe inmediato superior y visado por &l area de
control de asistencia de la Oficina de Personal del Instituto Nacional de
Rehabilitacién, ademas de acreditar la gestion realizada con firma vy sello de
la Oficina a la cual fue comisionado &l trabajador, v con la Declaracian Jurada
de Movilidad Local visada por la Direccion Ejecutiva de Administracién,

ficina de Economia y el Tesorero (Anexo N° 01 de la presente Directiva
Administrativa).

Se exceptla del requisito de acreditar la gestidn realizada con firma y sello de
la oficina a la'cual fue comisionado el trabsfador o personal contratado bajo
cualguier modalidad (CAS, Consultoria, etc.), en los casos que se traten de
framites judiciales, y/o ofras entidades que no permitan la ebtencion de Ia
certificacion de haber ide (Sunat, Banico, etc.).

En el caso del personal contratado bajo la modalidad de consultoria, se
procedera al pago de la Movilidad Local con la sola presentacion de la
declaracion jurada de movilidad local, la misma que deb=ia contar con la
autorizacion respectiva del Respopsable de la Unidad Organica solicitante,
firnada por el comisionado y con la visacién de la Direccion Ejecutiva de
Administracion, Oficina de Economia y el Tesorero, segun corresponda.

La emrega del importe solicitado se haré efectivo al trabajador o contratado a
la presentacion del vale provisional (previamente autorizado) el mismo que se
hara efectivo antes de la comision de servicio, por la encargada (o) del Fondo
Fijo de caja chica en el Area de Tescreria de la Oficina de Economia.

El trabajador o contratado que recibe el efectivo, firmara el comprobante de
egreso denominado Vale Provisional, en la parte de “Recibi Conforme”,
consignando el numero de su DNI y Unidad Organica en donde trabaja o para
quien presta sus servicios.

Se procedetd a atender el pago de la Movilidad Local a que se refiere el
numeral 6.1.4 inciso c) Actividades espesiales del presente capitulo, de
acuerdo a las siguientes modalidades:

@} Directa en la modalidad individual.- El requerimiento de Movilidad Local
para desarrollar Actividades Especiales, la cual debera sustentarse en un
informe escrito de las Actividades Especiales a realizar, asi como la
justificacion del no uso de wvehiculo oficial asignadc a la Direccién
solicitante, el mismo que debera ser aprobado por el Director Ejecutivo de
Administracion.

o} Por Transferencia en la modalidad masiva.- El requerimiento de movilidad
local para desarrollar Actividades Especiales bajo la modalidad de
Transferencia, se hara de conformidad con el formato N° 03 para
movilidad gue sefiala la actividad a realizar el mismo que debe de estar
firmada por el Director de Personal y el Director de la Oficina de

. Administracion. :

Excepcionalmente se otorgara pago de movilidad al personal que labora en la
institucion, que por necesidad de servicio labore como minimo cuatro horas
despues del horario de trabajo previa autorizacion del Director Ejecutive de
Administracion, teniendo en cuenta el tarifario del Anexo N° 02 de |a presente
Directiva Administrativa; cuyo monto maximo no excedera de los Veinte
Nuevos Soles (S/. 20.00)

Para las actividades Especiales, excepcionales y/ o eventuzles se exonera de
lo estipulado en el numeral 6.2.1, 6.2.2, 6.2.3. y 6.2.4, utilizando el formatc
del anexo 03, con la autorizacion del director Ejecutive de administracion o

A
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del funcionario del nivel jerarquico mayor autoriza sehalandc las actividades a
desarrollar

De la Rendicion y Regulacion de los Pagos de Movilidad Local para Tramites
Rutinarios y Urgentes:

6.3.1

6.3.2

6.3.3

Los vales provisionales por concepto de Movilidad Local, deberan rendirse en
un plazc maximo de tres (3) dias Utiles de recibido el efec:iuo Ademas, se
ajustaran a las disposiciones establecidas con referencia al procedimiento
vigente para los plazos y rendicidn de Vales Provisionales en genarzl

Los gastos por Movilidad Local seran rendidos mediante declaracién jurada
conforme al Formato de Declaracion Jurada de Movilidao Locai estzblecido
en el Anexo N 01 de la presente Directiva Admirisirativa, tanto oara los
servidocres como para los contratades bajo cualguier modalidad, debigndo
ajustarse a lo establecido en el numeral 6.2.2 del presenie capitul J, 2 gue
debera contener los siguientes datos:

= Unidad Organica solicitante que autoriza l2 comision de servicio.
« Nombre del comisionado.

o Motivo de la comision,

« [echa da la comision.

¢ |finerario de la comision. R
e ¢ Nediog de locomocion.

= |mporie en nuevos soles. :

« Firma del comisionado. e o
« Firma del Director o Responsable de la Unidad Orgénica Soii _
= Visto bueno de la Direccion Ejecutiva de ﬂ;dm'inistrac_nén_ 2
» Visto bueno de la Oficina de Economia. o B et

* Visto bueno del Tesorero y/o Encargado del Fondo para Caja ©hica

La regularizacion de gastos en Movilidad Local incurridos anticihadam
par &l persenal por razones de caracter urgentﬂ' 0 de emerge nc:|a e atendera
bajo los siguientes requisitos: B

e Sclicitud de la Unidad Organica gue. incuirio en &l gazio por Pﬂry?iiidad
Local, a la Direccion Ejecutiva de Admiristracion, fundamentando las
razones de urgencia o emergencia presentada. pars a.chr)s afactos
debera adjuntar la documentacion siguients: S

- Copia de la papeleta de autorizacion de salida por comigion de -seivicios
firrmada por el Director de la Unidad Organica gue comisiona v n—isado por
el area de control de asistencia de la Oficina de Personal, para & tcaso de
los servidores y personal CAS.

- En el caso de los contratados bajo la modalidad de Consulioria,
procederd el page de Movilidad Local sclo con la presentacion de la
Declaracidn Jurada de Movilidad Local. la misma gue debera adjintar |a

acreditacion de la gestion realizada a la que fue-comisignado y la
5 au‘tonzamon respectiva del Director de la Unidad Organica que comisiona
con la visacion de la Oficina de.Econemia.

¢ El gasio incurrido debera haberse realizado como maximo tres (37 dias
hablles antes de la fecha de presentacion de la qchcm.d ante ia. D_.recmon
Cjecutiva de Administracion. : T

= |a Direccion Ejecutiva de Administracion: -analizara.la docamaniacion
pertinente, y luego de la evaluacion de cumplimiento di-ies reguisitos
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establecidos en la normatividad vigente, autorizard el otorgamiento del
Vale Provisional.

o E! Vale Provisional por Movilidad Local, que se autorice. se tramitara
conforme a los requisitos y procedimientos de la Directiva de
‘Procedimientos para el Otorgamiento, control y Rendicién de los Vales
Provisionales”, vigente a la fecha. '

-

6.4 Rendicion y Regulacién de los Pagos de Movilidad para realizar Actividades
Especiales (modalidad individual):

641 Los gastos por Movilidad Local gue se asignen para reaziizar Actividades
: Especiales seran rendidos conforme a la modalidad establscica en el numeral
5.2.4 del presente capitulo

642 Los gastos dé Movilidad Local serdan rendidos mediante el formato de
‘Declaracion Jurada de Movilidad Local’ (AnexoeN°® 01) y se liquidara de acuerdo
al Cuadro Tarifario para la Asignacion de Movilidad Local vigente (Anexo N° 02)
de |z presente Directiva Administrativa). '

Vil. RESPONSABILIDADES

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva Administrativa, son de aplicacion
obligatoria, bajo responsabilidad, de todos los funcionarios o servidores que intervienen an el
proceso de otorgamiento de Movilidad Local.

VIl.  DISPOSICIONES FINALES

8.1 La presente Directiva Administrativa entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion,

- estara sujeta a las normas reglamentarias y complementarias neceszarias que pueda
implementar el Ministerio de Salud. Asimismo, los rubros no contemplad.s en la presente
Direcliva Administrativa se sujetara a la aplicacion de la Directiva Administrativa N® 079-
MINSA/OGA V.01-Directiva - Administrativa de Procedimiento para el Otorgamiento del
Pago en Efectivo de Movilidad Local por Comision de Servicio, aprobada con Resolucian
Ministerial N® 380-2006/MINSA. '

8.2 La Oficina de Economia luego de la aprobacién de la presente Directiva Administrativa,
-s& encargara de su difusion y remision a las Direcciones Ejecutivas y Unidades
Organicas del Instituto Nacional de Rehabilitacion, para su cumplimiento obligatorio.

8.3 La Oficina Ejecutiva de Administracian y la Oficina de Control Interno seran responsables
de velar por el estricto cumplimiento del presente Procedimiento Administrstivo.

8.4 Secuencia o tramitacion para la atencién de los Vales Provisionales para “Movilidad
Local” es.el mismo establecido en el numeral 9.4-del rubro Disposiciones Finales de la
Directiva Administrativa N° 004-2011-OEA-INR, “Procedimiento Administrativo, para el
Requerimiento, Usc y Rendicion de los Fondos Fiios para Caja Chica con la Fuente de
Financiamiento de RO y RDR".

8.5 La secuencia o tramitacion para la aprobacién de la Declaracion Jurada de Movilidad
: Local, es el siguiente:

v Primero.- El Are,a de Tesgreria de la Oficina de Economia, es la encargada de hacer

entrega del formato de Declaracién Jurada de Movilidad Local correspondiente a la

¢ -Direccion y/o Unidad Organica solicitante. :

Segundo.- La Unidad Organica requiriente, llenara el Formato de Declaracion Jurada de

. Movilidad Local, de acuerdo.al modelo descrito en el Anexo N° 01 de la presente Directiva
+Administrativa, considerando el itinerario por distrito, ejemplo:

6
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INR - a - Colegio Medico
Bellavista Miraflores

Tercero.- La Unidad requiriente, adjuntara a la Declaracién Jurada de Movilidad Local,
los documentos probatorios firmados por el responsable del lugar de destino y tramitar
mediante el Jefe del Equipo de Control de Asistencia de la Cficina de Persenal para su
verificacion y visacién respectiva; salvo las excepciones establecidas en la presente
Directiva Administrativa.

Tercero.- Prosiguiende el tramite, se gestionara la firma del area de Tesoreria, quien
verificard el medio de transporte usado y la‘tarifa corréspondiente.

Cuarto.- Seguidamente se obtendra la visacidn y aprobacion del Cantador y ei Director
Ejecutivo de Administracion. )

Quinto.- Se procederd a su rendicidn.dentro de los Tres (3) dias de haber recibido el
efectivo, -

El presente Procedimiento Administrativo sera modificado, acorde a las Directivas
Administrativas que emita el Ministerio de Salud

En el caso de otorgamiento del pago de movilidad Loca! para actividades calificadas
come especiales de caracter masivo o de grupo que respondan al logro de un mismo
objetivo, el director de la Oficina ejecutiva de Administracion determinara Ios monios a
pagar en base al Plan de contingencia aprobado mediante un Resolucian Directoral y al
tarifario por ef valor eguivalente a un taxi de la localidad {anexo 02} y en funcion a lo
acordado por el comité de Gestion Institucional, para tal efecto se presentara con el
formato de Planilla de movilidad Local {anexo 03- firmado por la oficina de personal y
visado por la OEA) :

ANEXOS

Anexo N° 01 : Modelo de Declaracién Jurada de Movilidad Local.

Anexo N° 02 . Cuadro Tarifario para Asignacion de Movilidad Local (actualizado al iNR).

9.3 Anexo N” 03 : Planilla de Movilidad Local
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ANEXO N° 01

DECLARACION JURADA DE MOVILIDAD L OCAL

Gy
rf}/ 0% MINISTERIO DE SALUD
- [k ‘,? INSTITUTO ANCIONAL DE REHABILITACION
Wy "Dra. ADRIANA REBAZA FLORES”
DECLARACION JURADA DE
MOVILIDAD LOCAL

Cficina o Servicio:

Correspondiente:

CADENA FUNCIONAL

gFuNETm; :Eﬁﬁs:':;.s'ﬁfz:zfzzﬁf;%if-s UBPROG. f}'ﬁﬂmlﬁﬂmﬁlﬁ?ﬁﬁﬁrﬂi B@Mﬁﬁtﬂllﬁﬂ]ﬁ& I
i L | 1 | | |

R T

~ MEDIOS DELALOCOMOCION

DECLARACION JURADA,

El suscrito con DNI declaro bajo juramento haber efectuado

gastos por concepto de movilidad local indicados arriba del cual me fue imposible obtener el comprobante de pago
. respectivo.

de del 201.....

RECIBI CONFORME
DML

¥*B* JEFE DE OFISERIDPTO. TESQRERO

Jr. Vigil N* 535

Eellavizta -Callan C-02, Per(
T (511) 420-9850 / 4534740
Anexc: 118

www inr.gob.pe




ANEXO N2 002
CUADRO TARIFARIO PARA ASIGNACION DE MOVILIDAD LOCAL

1.- MOVILIDAD EN TAXI ¥ COLECTIVO

Ne Origen De Bellavista a: EDe Lima a:
Desting Taxi Colectivo Colectivo
1|Ate - 5anta Anita : 25.00
2|Barranco 25.00
3|Bellavista ' 5.00 ) 2.50
A41Brefia 12.00
_5 Callao ¢ 5.00
| 6|Callac Centro i 4.00] .
7|Cedra de Villa 25.00 3.00
&|Colligue 25.00 3.00
9lComas 20.00 2.50
| 10|Chorrillos 25.00 3.00
11 El Apusting 20.00
12|Faucett-Aeropuerto 9.00 o]
13|Faucett - Bellavistas 6.00
14|Independencia ) 16.00
15|Jesus Maria 15.00
16|La Molina 25.00
| 17[La Perla 5.00
18[La Punta - 7.00
19(La Virtoria 16.00 |
_,2{} Lima Cercado 16.00 2.50
{ | 21]tince - 15.00 |
7  22]Los Diivos i 16.00
23|Magdalena i =] 8.00
241Miralores 17.00 2.50
25|Monterrico ¢ 20.00
26|Pueblo Libre 10.00] .
| 27|Rimac 14.00
28|5an Borja 15.00
2815an Isidro 16.00 2.50
30|5an Juan de Lurigancho 20.00 2.50
_31|SanJuan de Miraflores 25.00
| 32|5an Luis 20.00
33|5an Martin de Porres 13.00
| 34[San Miguel 6.00
35|5urco 18.00
36{Surguitlo 16.00
37 Ventanilla 20.00

2.- MOVILIDAD ACTIVIDADES EXCEPCIONALES Y/O EVENTUALES : S/. 20.00 Nuevos soles

Nota: Para los distritas no considerados de Lima a:
Se debera consignar el importe de los colectivos existentes, bajo
responsabilidad del Declarante.
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